
花
言
葉
は
「
荘
厳｣

｢

長
寿｣｢

鎮
魂
」
樹
木
と
し
て
長
寿
で
、
樹
齢
千
年
以
上
の
も
の
も
あ
り
ま
す
。 

雌
雄
異
株
の
植
物
で
、
花
の
形
も
雄
株
と
雌
株
で
異
な
り
、
春
に
新
芽
が
芽
吹
く
頃
に
咲
き
ま
す
。 

雌
株
は
銀
杏
を
つ
け
る
頃
に
臭
い
を
放
つ
た
め
、
街
路
樹
に
は
雄
株
が
多
い
で
す
。 

約
二
億
年
前
か
ら
存
在
す
る
「
生
き
た
化
石
」
と
呼
ば
れ
る
植
物
で
、
太
古
の
昔
に
は
世
界
中
で
自
生

し
て
い
た
と
考
え
ら
れ
て
い
ま
す
が
、
現
存
す
る
の
は
中
国
原
産
の1

種
類
の
み
で
す
。 

がんばろう飯田 

   応援割宿泊キャンペーン 
 

キャンペーン期間 ～2021/2/28(予定) 
※新型コロナウィルス感染症の再流行など 

  により、事業延期または中止の場合あり 

宿泊 半額割引(上限5000円） 
  

宿泊すると割引券がついてくる！ 

・飲食施設等割引クーポン 

・ウェルカム給油チケット 

・日本一の焼肉のまち飯田割引クーポン 
  

詳しくは 

https://www.city.iida.lg.jp/site/

covid19/iidaouenwari2020.html 

入手方法、使用方法等は上記サイトでご

確認ください 
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在宅勤務を安心･手軽に 

0265-21-2080 https://www.dataland.co.jp 
お問合せ クリック 

営業時間：月曜日～金曜日  9:00～17:00 

 お問合せ 

イラストACのイラスト等を使用しています 

交換した名刺をデータ化したい 

たまった領収証を整理して欲しい 

毎月2～3日だけ事務処理して欲しい  等々 

ご相談 

ください 

イ
チ
ョ
ウ 

事務処理のＳＯＳも 

ITを活用したコミュニケーション 

お問合せはデーターランドまで!! 

～20畳 

Webブラウザ上から送受信を行うことができる 
メールサービス。Gmail､Yahooメール､Outlookなど 

クラウドメールのメリット 

◆インターネット接続ができる環境ならどこでも使える 

◆メールボックス容量が大きい 

◆設備費用を抑えられる 

◆サーバーの設置・管理が不要 
  セキュリティ管理も同時に行うことができる 

●エビデンスを残しておくべき場合はメール 

●複数人に周知させるべき内容の場合はチャット 

●緊急性がある場合はチャットで連絡を 

●社内連絡はチャット、社外連絡はメール 

●緊急性の高い内容は電話を使用する 

 メールとチャットを使い分ける 

 クラウドメール 

クラウドメールのデメリット 

◆クラウド導入時の作業が大変な場合がある 

◆カスタマイズしにくい 

◆ランニングコストが高くなる場合がある 
  長期的に見た場合利用人数の多さや容量の大きさ等によって 
  オンプレミスの方が低コストとなる可能性もあります 

チャット メール 

スピード 手軽・迅速 

一度やり取りした相手にはすぐメッセージを

送れる 

形式的で時間を要する 

宛先メールアドレスの入力が必要 

やり取りの後追 同じグループでのやり取りはスレッドに残る

のでスクロールして確認できる 

１通１通開いて確認する必要がある 

資料の共有 手軽にファイルを送信できる 

ストレージ機能を利用することでいつでも参

照できる 

メールに添付することができる 

後で確認する場合、添付したメールを

探さなくてはいけない 

通話 

コミュニケーション 

リアルタイムにやり取りできる 

音声通話・ビデオ通話のあるツールやプラン

もある 

リアルタイム性に乏しい 

心理的距離 フランクなやり取りがしやすいため距離が近

い 

チャットに比べてフォーマルなやり取

りに向いている 


